Anleitung zum Erstellen und Bearbeiten von Online-Inhalten

auf www.davgoettingen.de
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Grundkonzept:

Die WebSite des DAV wurde mit ,,Typo3* erstellt. ,, Typo3* erlaubt es mehreren Benutzern
(Autoren) Seiteninhalte einer WebSite unabhingig voneinander zu bearbeiten und online zu stellen.
Dies ist der Gedanke vom ,,Content Management System (CMS)*.

Die WebSite besitzt ein ,,frontend*, welches die WebSite darstellt und von jedem Benutzer gesehen
wird. Um das ,,frontend* zu bearbeiten muss man ins ,,backend‘ gehen. Das ,,backend* ist
sozusagen die Bearbeitungs-Umgebung hinter der WebSite.

Damit die WebSite ein einheitliches Design behilt sind die Schriftart und -gré8e, Textausrichtung
und Uberschriften festgelegt. Dies soll und kann nicht verindert werden.

Die Inhalte werden in sogenannten Objekten gegliedert. Ein Objekt ist ein Block mit Uberschrift,
Text, Bildern, Tabellen usw. Das ,, Typo3“ richtet dann nach vorgegebenen Regeln diese Objekte
hintereinander an.

Bei Fragen zur WebSite und zum Bearbeiten, meldet euch per email bei:

anselm.koehler@gmail.com bzw. mueller.goettingen(@gmail.com oder bei technischen Fragen:

mitja@mitjakleider.de

- Seite 1 -


mailto:mitja@mitjakleider.de
mailto:mueller.goettingen@gmail.com
mailto:anselm.koehler@gmail.com
http://www.davgoettingen.de/

Backend aufrufen:
Das Backend befindet sich unter: www.davgoettingen.de/typo3
oder ihr klickt auf den Link ,,Seiteninhalt bearbeiten* ganz unten auf der WebSite.

Dort gebt ihr Benutzername und Password ein, welches ihr auf einem gesonderten Blatt bekommt.

TYpo3 ¥°
Y Wk TYPO3 4.2.3

Selte Web-Content-Management-System
¥ Datei TYP03 4% TYPO3 CMS ver. 4.2.3. Copyright © 1998-2008 Kasper Skirhej. Extensions are copyright of their

Datelliste 2 respective owners. Go to http://typo3.com/ for detalls. TYPO3 comes with ABSOLUTELY NO

WARRANTY; click for detalls. This Is free software, and you are welcome to redistribute It under certain conditions;

¥ Hilfe click for details. Obstructing the appearance of this notice is prohibited by law.

Uber Module Dies st eine kurze Beschrelbung der vorhandenen Module:

[ Uber TYPO3 & web

Handbuch
[ paznnie [& seite Seiten erstellen und bearbeiten

Dieses Modul ermaglicht Thnen, Seiten zu erstellen und zu bearbeiten. Zusatzlich bietet es einen
Assistenten zur Auswahl einer Vorlage und Verwaltung verschiedener Ubersetzungen einer Selte.
Dieses Seiten-Modul Ist Bestandteil der Erweiterung TemplaVoila.

[ Datei

Datelliste  Anzelge von Dateien und Ordnern
Dies Ist das Datelverwaltungssystem von TYPO3. Es erlaubt den Zugriff auf die fiir Ihren Benutzer
glltigen Verzeichnisfreigaben. Mit diesem Modul kénnen Sie Dateien hochladen, sie auf dem Server
kopleren, verschieben und lbschen.

@ Hilfe
Uber Informationen lber Module
Module Zelgt diese Seite dber die vorhandenen Module an.
[ ] Uber Informationen Uber TYPO3
~ TYPO3 Zelgt die grundlegenden Informationen zu TYPO3, Versionsinformationen und Lizenzbedingungen an.

[@ Handbuch  Lokales TYPO3-Handbuch
Lokales Handbuch, baslerend auf der kentextabhangigen Hilfe des Systems.

(Die verfilgharen Funktionen kdnnen abhangig von der Web-Site und Thren Zugriffsrechten varileren.)

Sle sind angemeldet als: anselm {, )

Das Backend:

Unter dem Menii-Punkt ,,Seite* findet ihr den WebSite-Inhalt als Baumansicht. Durch Anklicken
der entsprechenden Seiten habt ihr die Moglichkeit, die Objekte der Seite zu verdndern oder neue
Objekte zu erstellen. Alles was hier passiert wird nach dem entsprechenden Speichern unmittelbar
im ,,frontend®, also auf der WebSite sichtbar.

Unter dem Menii-Punkt ,,Dateiliste* findet sich die Dateistruktur der WebSite. Angezeigt werden

die Ordner, auf die ihr Zugriff habt. Den Punkt ruft man auf, um Dateien (Bilder, pdf-Dateien,
Exceltabellen etc.) hochzuladen.
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Objekte erstellen:
Um eine Seite zu dndern, wihlt ihr im Menii-Punkt ,,Seite* die entsprechende Seite aus der
Baumansicht aus. Wie z.B. Jugend JDAV.

@ g Lokallslerungsansicht Nicht verwendete Elemente
'

i
— TS | [ G, Jugend IDAV
[] Vortrage R ,_S_l‘_j?_‘?o_"_tfzf'_t ___________________________________ :
%Emchereu B '
@usmstungsv&rlem - | . X . E

=[] Gruppen = Jugend & CHr e | & & ORI :
DA\J—Spor‘t ' ext: Hallo liebe(r) BesucherInnen, willkommen bei :
D Bergstelgen ! [den Kindern und Jugencllchen_ces Deutschen ,
D e : Ipenvereins der Sektion Gottingen! w:r_ haben viel '

! : [SpaB beim Klettern und anderen Aktivitdten In der '
[] Boulderraum ' [Natur sowle beim gemiitiichen Zusammensein in ] :
[] Familien ! lunseren Gruppen. Wahle links die Gruppen an! [ [Kein Titel] yﬁlhggﬁ
[] Géttinger Weg i |Biider: '
+-[ | Jugend IDAV : r

[] ITH-Warker
[] Kletrersport : :
[] Naturschutz 1 E EE [=]lugendreferent 2 e |
[] Radeln : " [Text: Anselm KohlerPUtterweg 937085 )
[ Vortrage . it (GottingenTel: 0551/2712171
%Frauenwandern i 1" |[@nselm.koehler@gmall.com
[[]wandern : g

=[] Sektion ! :
D Geschiftsstelle
D Gute Grinde Was Ist das TemplaVolla-Seitenmodul?
[ Veranstalrunaen

Objektansicht des Unterpunktes ,,Jugend JDAV*

Nun seht ihr auf der rechten Seite den Inhalt der auf der WebSite ,,Jugend JDAV* angezeigt wird als
Objekte dargestellt. Jedes Objekt ist ein eingerahmter Block.

Es fallt auf, dass einige Objekte rechts im Bereich ,,Main Content stechen und einige rechts im
,,Side Content. Der Bereich ,,Main Content“ ist der mittlere, breite Bereich auf der WebSite. ,,Side
Content™ ist der rechts liegende schmalere Bereich, wo Adressen, Anzeigen usw. enthalten sind.

Die Anordnung der Objekte entspricht der Aufteilung der WebSite, dies erleichtern die Ubersicht im
,,Backend".

Durch Klicken auf ein Objekt wird dieses gedffnet und kann bearbeitet werden.

Seiteninhalt [207] - Jugend

Seiteninhalt [207] - Jugend

Allgemein Text

:
Allgemein Text
Blockstil: | Kein Blockstil

|| Textstil: | Kein Textsti |

B 7 % % | bz Rl =p=h

s

BEIVIO%iEax@:

I
11
u

U

0 i[ali@Q = @
I Text j S
=
Hallo liebe(r) Besucherinnen,
|Jugend willkommen bei den Kindern und Jugendlichen des Deutschen Alpenvereins der Sektion
Gittingen! E
Verweis:
Wir haben viel Spalt beim Klettern und anderen Aktivitdten in der Natur sowie beim gemUtlichen
— | |% Zusammensein in unseren Gruppen.
- Wiahle links die Gruppen an!

aZ\.'\.Ie Ite Optionspalette anzelgen
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Unter dem Reiterpunkt ,,Allgemein* konnt ihr den Typ des Objektes bestimmen. Z.B. Text, Text
mit Bildern oder nur Bilder. Zu dem gebt ihr dort die Uberschrift des Objektes ein.

Unter dem Reiterpunkt ,, Text* konnt ihr den Text editieren. Der ,,Rich-Text Editor* erlaubt es
Texte so zu schreiben, als wiren sie mit Word verfasst. Aber Achtung: Hinein kopierte Wordtexte
verlieren unter Umstidnden ihre Formatierung!

Wenn man den Mauszeiger langer iiber die Symbole hilt, so bekommt man eine Kurzerklarung, was
die Schaltflachen bedeuten.

Aligemein [ Text I
Blockstl: | Keln Blockstil || Textstil: | Kein Textstl x|
B [ x: X Absatz ABOOM I =E=E= ;= i= =
A ;A= EE YV e BaiR @
=

Blockstil und Textstil braucht ihr nicht zu beachten, diese sind vom Design festgelegt. In der
nichsten Zeile folgen Fett, kursiv und Hoch- und Tiefgestellt. Im Feld, wo gerade ,,Absatz* steht,
konnen Textteile als Untertiberschriften festgelegt werden. Die Textausrichtung ist standardméfig
Blocksatz, jedoch konnt ihr hier auch Zentriert einstellen etc. Nummerierung und Auflistung
funktionieren wie in Word. Die Schaltfliche ,,Link einfiigen* und ,,Bild einfiigen* werden im
jeweiligen Kapitel besprochen. Mit der Schaltflache ,, Tabelle® kdnnen Tabellen erstellt werden.

Die vorgestellten Schaltflichen sind das Handwerkszeug um den Inhalt der WebSite zu dndern. Am
Besten ihr spielt damit ein wenig, um zu sehen, wie sich die einzelnen Schaltflachen verhalten.

Nachdem ihr den Inhalt gesindert habt, miisst ihr die Anderung = |x| H L
Speichern. Dazu klickt ihr auf das Disketten-Symbol oberhalb
von dem Textfenster.

Seiteninhalt [207] - Jugend

gemein Text

A
(2)
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Dateien Hochladen

Um Bilder anzuzeigen oder pdf-Dateien zum downloaden anzubieten, miissen sie erst einmal
hochgeladen werden.

Dazu klickt ihr auf die Dateiliste und wahlt den Ordner in der Baumansicht aus, wo die Dateien
gespeichert werden sollen. Bitte unbedingt auf ein gewisses System achten, wo die Dateien liegen,
sonst haben wir schnell keine Ubersicht mehr! Also, wenn die Dateien auf der Seite »Klettersport
runtergeladen werden sollen, so speichert sie auch in den Ordner ,,Klettersport*!

= = 3 Gruppen EP =]
v el
{F3ausbiidung y
[ sete {5 avsport @ [Gruppen]: klettersport/ 19 Files, 2.1 Mbytes
E‘ Liste {E3 bergsteigen
{E3 bouldergruppe =
¥ Datei (£ boulderraum Dateiname Typ Datum Grébe RwW Ref.
T [Cfamilien forc | 1_Gimpel_400.jpg PG 16.02.08 41 K RW & i
mpel_Westgrat_400.jpg P 16.02. 41K RW
gﬁﬂm‘"ﬁm‘fﬂ 2 Gimpel 00, PG 6.02.09 %3
¥ Hilfe Ithworker
Eiugend for | abseil.jpg PG 15.02.09 74K RW &
] Uber Modul -
e [ klettersport 8 Alpinklestern_in_den_Urner_... PDF 20.02.09 461K RW 1 o &
[ Oper TvrO3 {C mabkw = . )
P e a_1th-03_Problerstein_102.jpg 6 16.02.03 50 k RW P
Eradein @  a_siv-04_Spaltenbergung-10... PG 16.02.08 50 K RW oo i
- {Esektion forc | a_Silv-D4_Spaltenbergung-30... PG 16.02.08 34K RW ¥
bilder =
gm for | a_Silv-04_Spaltenbergung-Vo... PG 16.02.09 38K RW 5%
sonstiges Brockenspaziergang, D P .02, K RW 1 L
i i 2008.pdf OF 20.02.09 222 ¥
g‘m"‘;"ege B heinzipe PG 15.02.05 14.0 K RW o
wandern
+ (5 Vortrage & Jjonasweb.jog PG 19.02.09 102K RW oH &
E 5 Jugend fior | idetterkurse_2008.pdf PDF 15.02.08 s2K RW [
Ba icht aktualisi =
o EEURANIICTE RIGUaTlaleren. B Konstantin_500.jpg G 15.02.09 66 K RW o
firs | michael2web jog PG 12.02.08 148K RW oo

Auf der rechten Seite seht ihr den Inhalt von dem ausgewéhlten Ordner. In der Liste bedeuten die
Spalten: Dateiname, Typ, Upload-Datum, GroB3e, Lese- und Schreibrechte und wie oft die Datei auf
der Homepage benutzt wird.

Um neue Dateien hochzuladen driickt ihr das 'L -Symbol oben (oder iiber die rechte Maustaste)
und gelangt in die Upload-Maske, wo ihr die Anzahl der hochzuladenden Dateien auswahlen konnt.

Dateien hochladen

2 Datelen | %

— Vorhandene Datelen dberschrelben

F i i
[ Durchsuchen... |

{" Durchsuchen...

| Hochladen || Abbrechen

Durch Driicken des ,,Durchsuchen...““-Buttons kénnt ihr Dateien auswihlen und mit dem Button
,,Hochladen‘ absenden.

Durch eine langsame Internetverbindung kann es vorkommen, dass das Hochladen etwas dauert.
Sobald die Dateien hochgeladen sind, wird der Ordnerinhalt mit den neuen Dateien angezeigt.

Wie man die Dateien zum Downloaden anbietet, bitte im Abschnitt ,,Link setzen nachlesen.
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Bilder einfiigen

Nachdem die neuen Bilder in einen Ordner hochgeladen worden sind konnen sie in neue und /oder
bestehende Objekte eingebunden werden.
Dazu hat man zwei Moglichkeiten:

Allgemein Text Medien

1. Im Bereich ,,Seite* wihlt man als Objekttyp ,, Text mit
Bild“ oder ,,Bild*“. Das funktioniert, wenn man ein neues

) . . > ||_=‘1 Text m/Bild j
Objekt erstellt hat oder ein bestehendes bearbeitet. Nun
erscheint ein neuer Reiterpunkt ,,Medien*. Dort titigt
man alle Finstellungen, die das Bild betreffen. | ctiingeriling
Verweis:
O e
2

Beschreibung der Einstellungen

Erst einmal miisst ihr die ent-
== T R sprechenden Bilder auswéhlen.

: Dazu driickt ihr das Ordner (7

: Symbol. Es wir ein neues Fenster

: dBRcoettingerseee Mit dem Verzeichnisbaum gedffnet.

Wihlt aus dem entsprechenden

Ordner die gewiinschten Bilder.

GoettingerSteg_01.JPG

GIF JPG JPEG TIF BMP PCX TGA PNG PDF Al

diese Methode nicht benutzen! Siehe ,,Dateien hochladenf¢Purchs

Als néchstes legt ihr fest, wo die
Im Text rechts j Bilder auf der WebSite er-
' scheinen sollen. AuB3erdem konnt

ihr sagen, in wie vielen Spalten die
, Bilder dargestellt werden sollen.

Spalten: Entweder ihr lasst die Grofie von
guC e dem System vorgeben, oder aber
ihr legt die BildmaRe selbst fest.
Brelte (Pixel): Hhe (Pixel): Dabei nur die Breite oder nur die
= o[ 1@ Hohe elntragen,'damlt das Bild
nicht verzerrt wird.
Typische Bildmafe:
verwels: Klick-VergraBam.: Volle Breite: 550 Pixel
Ol & O Zweispaltig/halbe Breite: 270 Pixel
Thr konnt noch festlegen, was bei
einem Klick auf das Bild geschieht.

Entweder es funktioniert als Link
(siehe ,,Link setzten*) oder es wird
in einem neuen Fenster dargestellt.

Natiirlich kann man auch noch Bildunterschriften anlegen. In dem Textfeld trdgt man seinen Text
ein. In der néchsten Zeile, trigt man die Bildunterschrift fiirs néchste Bild ein.

2. Wenn die Bilder genauer ausgerichtet und nicht vom Programm gesetzt werden sollen so kann
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man die Bilder auch direkt in den ,,Rich-Text Editor* einfligen.

Durch driicken des ,,Bild einfiigen® = -Symboles wird wieder der Verzeichnisbaum geéffnet und
thr konnt aus dem entsprechenden Ordner das gewiinschte Bild auswéhlen. Ahnlich wie in Word
konnt ihr das Bild verschieben, vergrofern/kleinern und an der richtigen Stelle verankern.

Seiteninhalt [283] - Vorstand

Allgemnein Text
: Blockstil: | Kein Blockstll || Textstil: | Kein Textstil x|
: B J % % :| Oberschrift 3 A EOPIE=EE = i =48
ABQO=E@RAAREAIViCOw Ba @B . @
: [ : :
T S 1. Vorsitzener m

r. Richard Moser

ainholzweg 32

7085 Géttingen :E]
el.: 0551 /5085950

mail: moser, goettingen@t-online.de

2. Yorsitzende

Tina Osteneck
Groner L andstrasse

Auf den ersten Blick erscheint diese Mdglichkeit Bilder einzufiigen intuitiver, jedoch ist sie vom
,web-Design‘ her nicht so elegant und es sei wenn moglich die erste Methode vorzuziehen!
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Link setzen
Es gibt vier verschiedene Arten von Links

Seite Date Externe URL E-Mal

Zum einem kann man auf eine Seite innerhalb der WebSite verlinken.

Man kann auf eine Datei verlinken, um diese zum Downloaden anzubieten.
Externe URL sind Links zu anderen Internetseiten.

Und man kann eine Email-Adresse verlinken.

el

Um einen dieser Links zu setzen, wéhlt man den entsprechenden Text in dem ,,Rich-Text Editor*
aus und driickt auf das ,,Link einfiigen® & -Symbol.

Es wird ein neues Fenster gedffnet. Hier kann man aus den vier Arten von Links auswéhlen. Bei
allen vier Arten existiert das Textfeld Titel. Hier kann man einen Text eingeben, der erscheinen
soll, wenn man die Maus ein wenig iiber dem Link hélt. Wenn das Feld leer bleibt, so erscheint als
Titel das Ziel des Links.

1. Interner Link / Seite:

In den Felder Ziel, Fenster, Stil

Zlel: [ i ' | & )
? _ | 3 und Title brauchen
In neuem Fenster dffnen: = Brelte | :]:-: Héhe | #] normalerweise keine
SHI: ErEP—— ] Einstellungen vorgenommen
: — werden.
Titel: ! |

Durch Anklicken einer Seite
im Seitenbaum wird der Link
eingefligt und das Fenster

Seitenbaum:

=[] Angebot schlief3t sich. AnschlieSend
=[] Ausbildung sollte der Text im ,,Rich-Text
- [] Berichte Editor blau und unterstrichen
[ Termine erscheinen.

2. Datei zum Download anbieten / Datei:

Das Fenster sieht dhnlich dem vorherigen Fenster ,,Seite* aus. Anstatt dem Seitenbaum ist unten der
Verzeichnisbaum, und es kann dort die entsprechende Datei aus dem entsprechenden Ordner ge-
wihlt werden. Die entsprechende Datei muss natiirlich zuvor auf dem Server hochgeladen worden
sein. Wie das funktioniert bitte im Abschnitt ,,Dateien hochladen‘ nachlesen.

3. Externer Link / externe URL:

Im Textfeld ,,URL* tragt man die volle Internetadresse der Zielseite ein und driickt auf den Button
,link setzten®.

Aufgrund von dynamischen Inhalten kann es sein, dass sich die externen Internetseiten nicht so wie
gewlinscht verlinken lassen!

4. E-mail:

Damit eine E-mail-Adresse anklickbar und direkt ein Fenster zum E-mail-Schreiben aufgerufen
wird, setzt man einen E-mail-Link. Die vollstindige E-mail-Adresse eingeben und ,,Link setzen.
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Unterseite erstellen

Falls man in seinem Bereich noch weitere Seiten haben mochte, so kann man Unterseiten erstellen,
die normalerweise nicht im Menii angezeigt werden. Man kann diese dann mit einem internen Link
aufrufen. Sollen die Unterseiten im Menii angezeigt werden, so schreibt eine E-Mail an

anselm.koehler@gmail.com oder mueller.goettingen@gmail.com

Im Menii-Punkt ,,Seite* wéhlt ihr den Ort, wo die Unterseite liegen soll aus und driickt das ,,Neue
Seite anlegen | & -Symbol.
Nun kommt auf der rechten Seite eine Auflistung der
l_illeuer Datensatz bestehenden Seiten. Hier konnt ihr durch Klicken der Pfeile
[] Bouldergruppe die neue Unterseite platzieren.

Position flir neue Seite auswihlen:

n Im Folgenden miisst ihr die Seiten- el

[ ] Av-Spart vorlage wihlen. Nehmt die Standard L
S‘lrﬂergs:el o Standardvorlage! Nun gebt ihr definiert du
D noch einen Titel fiir die Seite ein Designer di
[) Bouldergruppe und klickt auf Miaheira

Speichern. = bl

ph]
[ ] Boulderraum

O

[ ] Familien Die neue Unterseite ist ab jetzt im Seitenbaum zu finden,

2 jedoch ist sie als verborgen markiert. Die Unterseite ldsst sich

I_"l Gittinger Weg . . .
wie gewohnt bearbeiten. Zum Aufrufen erstellt man einen

0
[ Juaend 1DAV Internen Link auf die neue Unterseite (Siehe ,,Link setzen®).

Termineintrige bearbeiten
Bei jeder Gruppe gibt es ein Objekt, welches die ndchsten Termine anzeigt. Das eigenstindige
Einfiigen der Termine ist kompliziert. Deshalb schickt bitte eure Termine mit den Angaben: Datum,

Uhrzeit, Ort und Beschreibung an Anselm oder Jiirgen (anselm.koehler@gmail.com bzw.
mueller.goettingen@gmail.com). Wir pflegen die Termine dann zeitnah ein.

Bitte die nichsten Schulungstermine beachten:
Am 12. Mirz 2009 — ab 17.30 Uhr in der DAV GS: allgemeine Einfiihrung

Am 24. Mirz 2009 — ab 17.30 Uhr in der DAV GS: individueller Workshop
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